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 
אאאאא

אWord،אאאאא
אאK 

 
אאW 

  א   א א אא 
،אאW 

 אאאאK 

 
 אאK 
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אאW 

1K אאא?א? 

2K אאא?? 

3K אאאאאF7K 
4K אאאW 

 
 

אאאאאא
אאאK 

אאאא?אא? 
א??אאא

אא 
 
אאאאאW 

1K  א  אW  א א 
אאאאאא
 א    א א  א



א אא102 אא 
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א،אאאאאK 

2K א Wא א אא א 
אאאא

אK 

 
3K א  W א       א 

K 

 
4K Wאאאאאא،א

אאKאא،א
אאאאאK 

 
5K אWאאאאK 

 
6K  Wאאאאא

אK 

 
7K אWאאאאאאא

אאאKKKKKאK 

 
אאאא

אאאאאאאK 



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאאא 

 
 

- 5 - 

אא 

 א    א  א  אא  
אאKKKKאא،W 

1 J אאאאאK 

2 J אאאא?K? 

3 J אא??אאאW 

אאאאאאאK 

 

 

 

 

אאאא
אאאאK

א
א

אאK 

א
א
אאK

אא
א

א
אK  א

אא
אK 

אK



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאאא 
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4 J אאאאאא
א אאאאאא F Wאא

אאאאE 

 

 

 

 

 
 

אא?א?אאא
אאאאW 

אWאאK 
אWאאאK 

אWאאאאאK 



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאאא 
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אאW 
אא،אאא

אאאאאK 

אאאאאאאא
אאאא??אFאE

אאאאאאא
FאKE 

אאאאאאאW 

1K אאאאאאאאא
אאאאאאאא،אK 

2K א אאאא א
א،אאאאW 

 

3K אאאאאא
אאאK 

4K  א    אא א    ،
   א א      א 

   Fא א   E א א   
אאK 

 



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאאא 
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אאWאאW 
אאאאאא

אאW 

1 J אאF9EאאW 
1K אK 

2K אK 

3K אאF - EK 

4K אאK 

2 J אאF9EאאW 
1K אK 

2K F9Eא،א9K 

3K אאF-KE 

4K אאK 
 

אאאא
אאאאאאאא

אאאאאW 

 
 

א     א א   א 
 א א   א  א   אא  א

א،אאאאאאא
אאאאאאא

אK 



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאאא 
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אאWאאW 
אאאא

??אאא?אא?WW 

 
אאאאאW 

 
 

אאא? א?אא
אאאאאאאא

 אא א א  א  א ، א א ، א 
K 



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאאא 
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?א?אאאאא
אאאאאאאK 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

?א?אאאאא
אא،אאK 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאאא 
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אא?א?אא،
אאאאאW 

 
 אא?א?K 

 אאאאא?א
א?K 

אאאאאא
??אאאאא،אא

אאאW 
אא?א?

אא
KKKKKK

Kא 
?א?אא

אאא
אKKKKאאK 

?א?אא
אאא،א

אKKKKKKאK 



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאאא 
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א 
1 JאאF

אאאאKE 
2 Jאא

אאאאאאאאא
אFאEאFאE 

 
F1E 

א 

אאא    
אאאאאאא

א،אאאא
אאאאאK 

 

  ،א א    א  א  א א 
  א   ،אא    אא    א 

 אאאאא،א  ،א
אאאK 

 

אאאאאאא 
1K א 
2K  
  

 א 



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאאא 
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،،אאאא
אאK 

א 
1E אאאאאK 

2E אא 

3E אאK 
4E אאאאF12EאF6EK 
5E אאF22EאF18ESimplified Arabic 

6E אא––K 

7E אאF1EאאK 

8E אF2EאF3EK 

9E אאאאא 

1K א 
2K  
  

 א 
10E אאאאאאאאK 

11E אK 

12E K 
13E אK 



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאאא 
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F2E 

HAPPY HOLIDAYS 
 

Have a holiday in the Sunshine Coast and enjoy good weather. There are 
discos if you like this form of entertainment. 

 
One resort offers spectacular floor shows and lively evenings.  This is a 

traditional town with a typical park on the sea front. 
 
The blue sea, golden sands and evergreen woods are beautiful. 

א 
1K אאK 

2K אאאאK 

3K אאK 
4K אאאאF12EאF6EK 
5K אאF20EאF16ETimes New Roman 

6K אא––K 

7K אאאאאK 

8K ?“ entertainment” ?אאK 

9K spectacularאאאK 

10K אאאאK 

11K אאאאאאאאK 

12K אK 

13K K 

14K אK 



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאאא 
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אאאאFFאאאאEE 
אאאא 

  

 

אא،،אאא
،אאאאאאאא

F Eא،אאאאא
אK  

אאאאאWאאא 

אאFאאE 
א 

   

1K אK     

2K אאאK     

3K אאאK     

4K אאאאK     

5K אאאאK     

אאאFאEאאא
א،????אאא

אK 
  



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאאא 
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אאאאאאFFאאאאEE 
אאאא 

אאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW
אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאW123

4 
10KאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW

אאW80٪אK        אאW100٪
אK  

אFאE  א 
1 2 3 4 

1K אK 
    

2K אאאK 
    

3K אאאK 
    

4K אאאאK 
    

5K אאאאK 
    

א     

W 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW 
 



 

 

 

אאWאWord 

אאFאאE 

2




א



א

F


א


א
E 



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאFאאE 
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אאW 
אאא
אMMiiccrroossoofftt  WWoorrdd..

 

אאאW 
אאאW 

1K אאK 

2K אK 

3K אאK 

4K אאאK 

5K אאאאK 

 
 

אאאWK 
 

אאW 
1K אאאאK 

2K K 

3K אאאDDaattaa  SShhoowwKK 

 
אW 

1K אאאאK 

2K אאאאא 
3K אאאאK 



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאFאאE 
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אW 
אאא

      אWordא א   ، א א
?אא?אאאאאאKKא

אאא???א?K 
אאאאאא

?א?אא?אא?
?אא?א

 א  א  א   אא 
W 

1K אאא?א?K 
2. אא??K  

 
   אא א  א    א 

אאאאK 



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאFאאE 
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3K אאאא??אK 

4. אאאאא??אאאא
  Kאאא

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
           א א 

אW 
א אא א א   

אאאאאK 


א


אאא

א

א
א

אא
אאK



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאFאאE 
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אW 
 א  א   א   א Word א

אאאאFWE 
 

     
        
       

    ٪ 
’]( 

 

אאW 
1 J א?א?אאK 
2 J אא?? 

 
 



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאFאאE 
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3 J אאאW 

 
 
 

 
 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 
  

 

אאW 
אאאאאאא،

אאאK 
אאאאאאא

א??אאאא?א א א?
אא?א?K 



אא
אא®אא

אAlt+Ctrl+R 

אאא
אK


אK

אא
אא

אאK 
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אW 
אWordאא

אאאW 
1 J אאא?א? 
2 J אא?א? 
3 J אא?? 

 
 
 
 
 

 

 
4 J אW 

 
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אא??אא
א?speech?אא،אא

אאאK 

 

 

 

 

 

 

 
 

   אא   א   א      W
W 

1 J א?א?אא 
2 J אא?א? 
3 J אא?אא?אאאW 

 

Wא
אא
אאאאא

אFאE
אאאא

אאFE،
אאאאאא

אאing – ed – s  
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אאאW 
א Wordא

א א   א א     א   
אאאאK 

אאאאאאW 
אא 10 
אא 13 

אא 16 
אאא 18 

אא 20 
אא 23 

אW 
אא J J J J J J J J J J J J J J J J J J J J J10 
אא J J J J J J J J J J J J J J J J J J J J J13 
אא J J J J J J J J J J J J J J J J J J J J J16 
אאא J J J J J J J J J J J J J J J J J J J J J18 

אא J J J J J J J J J J J J J J J J J J J J20 
אא J J J J J J J J J J J J J J J J J J J J23 

 
אאW 

1 J        א א   
W 

 J  אאא?? 

 J  אא?א? 



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאFאאE 
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2 J אאאאאאK 

 
 
 
 
 
 
 

 

3 J אאאאאא
א  ،אאא

אאK 

4 J אאאא אTapא 
אאאאK 

5 J אאFWאא4EK 

 J  אאא?? 

 J  אא?? 

 

א



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאFאאE 
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 
 

 J  אא??אאK 

 J  אאאא
אאאK 



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאFאאE 
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F1E 
אאאאא 

1K אאאW 

 א   א א  א  א
KK 

 K 

2K  אאא Fאא
אKE 

3K אאאאאאא
אאAGA Arabesque 

FאEWאFאE?Wא
אאאK?אאK 

4K אאK 

5K אאאאFKE 

6K אאאאאאאאK 

 

F2E 
1K אאאאאאא

K 

2K אאאאאאאאK 

א א 

 אאא 

א אא 

 א،،،אא 
 



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאFאאE 
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F3E 
אאאW 

 אאאאאא
אאK 

 K 

1K אאאאK 

2K אאאאאאאAGA Arabesque 

אאFאEWאFאE
א

   אF אE  אאFא
EKאK 

3K אK 

4K אאK 

5K אאאאאאאאK 

 

F4E 
1K אאאאK 

אFאEWאW
א،א،K 

2K אאאKKKKאK 

3K אאFKE 

4K אאאאאאאאאK 

 



א אא102 אא 
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F5E 
אאW 

o AGA Arabesque48 

o Wingdings  
1K אאK 

2K אאאאאאאאK 

 

F6E 
1K אא F3  6 Eא א

אאW 

א FE  
  א

  

sea number spider

camel accountant chair 

gazelle poet year 

2K אאK 

3K אאאאאאאאK 
 

F7E 
1K  א     א F א E א  

אאאאאK 

2K אאאאאאאאK 
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אאאאFFאאאאEE 
אאאא 

  

 

אאאאFאאKE،
،אאאאאאאא

F Eאא،אאאא
אK  

אאאאאWאאFאאKE 

אאFאאE 
א 

   

1 J אאK     
2 J אK     
3 J אאK     
4 JאאאK     
5 JאאאאK     

אאאFאEאאא
א،????אאא

אK 
  



א אא102 אא 
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אאאאאאFFאאאאEE 
אאאא 

אאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW
אKKKKKKKKKKKKWKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKאW123

4 
10KאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW

אאW80٪אK        אאW100٪
אK  

אFאE  א 
1 2 3 4 

1 J אאK     

2 J אK     

3 J אאK     

4 J אאאK     

5 J אאאאK     

א     

W 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK



אKKKKKKKKKKKKWKKKKKKKKKKKKKKKKK 
 



 

 

 

אאWאWord 

אאFאאE 

3




א



א

F
א


א




E 
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אאW 
אאאאא

אMMiiccrroossoofftt  WWoorrdd..
 

אאאW 
אאאW 

1K אאK 

2K אאK 

3K אאאK 

4K אWord ArtK 
 
 

אאאWK 
 

אאW 
1K אאאאK 

2K K 

3K אאאDDaattaa  SShhoowwKK 
 

אW 
1K אאאאK 

2K אאאאאK 
3K אאאאK 
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،،،אWordArtW 
אאאאאאא

אאאאW 

1K אאא?K? 

2K אא?אאK? 
3K אאא?K? 

 
 

 
 
 

 


א 


 


 


 

א
 

א
 


א 





א



א 


א 


א


א


א 

א
Clip 
Art

א 

Word 
Art 


  

א
א

 


 
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WאW 
אW 

1K אאא?אK? 
2K אאא?K? 
3K אאא?Clip ArtK? 

4K א
א?? 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
5K   א ?Clip Art ?א  א    F W

    א? ? א   ClipArt Eא 
א،א،אאא

KKKKאK 
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 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

6K אאאאאאא
אClipArt،אאאK 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
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7K אאאאאאאK 

8K אאאאאאא
אאאאאאK 

 
 

 
9K אאאאאאK 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 א אא אא א  


 

א
 


א 


 


א 

אא
א 


 


 





א אא102 אא 

אא אאWאWord אאFאאE 
 

 

- 37 - 

10K אא?א?K 
WאW 

אW 
1K אאא?אK? 
2K אאא????אא 
3K     א H א א   אא 

אאאK 
 

 
 

WאאאW 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

אא
א



אא 
א 

 


אK 


אK 
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אW 
1K אאא?אK? 
2K אאא?K? 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3K אאא?K? 

4K ??K 

 
 
 
 
 

 








א


א 


 

א 

 


 
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5K אאאא?
?אאK 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
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אאאאאאK 

7K אא  אאא
אאאאאK 

 
 
 

 

Fאא،אKKאEאW 
א א    א א  

 אא    א               א
אא،אאאאא

KKKאא?א??אK? 

الآن تستطيع وبسهولة الآن تستطيع وبسهولة الآن تستطيع وبسهولة 
   إعداد مثل هذا تصميمإعداد مثل هذا تصميمإعداد مثل هذا تصميم



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאFאאE 
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אWאWordArtW 
אW 

1K אWordArtא
?אWordArt?K 

2K  ? Word Art?אאאא
אK 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
3K אאאאW 

 

 

 

 

 

أنا اخترت 
 الشكلهذا 



א אא102 אא 
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4K אאאאK 

 
 
5K אאאאW 

 

 

 
 

6K אאאאא
Word Artאאאאאאאא

אאאK 

 
 

 
Word Art 

א 
Word Art 

 
Word Art

א
Word Art

 
Word Art 

 
Word Art 

אא 
Word Art 

א
א

 
Word Art 


א 
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- 42 - 

F1E 
1K אאClip Art 

 
    
 

 
 
 

 
2KאאאאאW 

1E אK 

2E אK 

3E   א א  א 
אK 

4E אאאאאK 

5E אאאאK 

6E אאאK 

3K אאK 

4K אאאאאאאאK 

F2E 
1K אאW 

אאא 
אאאאא 

אאא 
2K ،אאאא

K 

3K אאK 

4K אאאאאאאאK 
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F3E 
1K אאא 

  
 

 
 
 
 
 
 

2K אאאW 

1E אאאאK 

2E אאאא
אאK 

3E א13אאאK 

4E אאאK 

3K אאK 

4K אאאאאאאאK 

 
F4E 

1K  אWord Art א  א א  
K 

אא 
אאאאא 

2K אאK 

3K אאאאאאאאאK 
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אאאאFFאאאאEE 
אאאא 

  

 

אאאאFאאKE،
،אאאאאאאא

F Eאא،אאאא
אK  

אאאאאWאאFאאKE 

אאFאאE 
א 

   

1KאאK     

2K אאK     

3K אאאK     

4K אWord ArtK     

אאאFאEאאא
א،????אאא

אK 
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אאאאאאFFאאאאEE 
אאאא 

  

אאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW
אKKKKKKKKWKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKאW123

4 
10KאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW

אאW80٪אK        אאW100٪
אK  

אFאE  א 
1 2 3 4 

1 J אאK     

2 J אאK     

3 J אאאK     

4 J אWord ArtK     

א     

W 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK



אKKKKKKKKKKKKKKKKKWKKKKKKKKKKKK 
 



 

 

 

אאWאWord 

אאאFאאE 
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אאW 

אאאאא
אMMiiccrroossoofftt  WWoorrdd..

אאאW 
אאאW 

1 J אK 

2 J אאאאאK 

3 J אאK 

4 J אK 

5 J אK 

6 J אאאאK 

7 J אאאאK 

8 J אאאאK 
 

אאאWK 
 

אאW 
1 JאאאאK 

2 JK 

1 J אאאDDaattaa  SShhoowwKK 

אW 
1 JאאאאK 

2 Jאאאאאאאא
אK 
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א 
אאאאא?אא?

אאאאאאW 
1 J אאא??K 
2 J אא?אאK? 

 

 

 

 
 

 

3 J אאא?א?אא
FEאאK 

 

 

 

 
 


אא


א








א








א


א


א




  א
א
א


א
א

א











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אאאאא 
א     אא     אא א אא א 

אאאW 
1 J אWאאאK  

2 J אWאאאאאK 

3 J אWאאאאאK 
 

אW 
1 J אאא?K? 
2 J אאא?א? 

 

 

 

 

 

 

3 J אא??א?א?
אאאאא

אK 
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אא אאWאWord אאאFאאE 
 

 

- 49 - 

4 J א?א?אאאאK 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5 J אא?א? K 

אאאאאא
،אאאאאאאא

אאאאאK 

א
א

אK 


אא
אK 
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W 
W 

1 J ??אא??אא?א
?،א
אK 

 

 

 

 

 

 
 

2 J אאאאאאאאא
K 

 
 

3 J אאאאK 

 

 

 

 

 

 

4 J אאK 

WאאאאאאאK 
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אW  
אאאא،א،

Wordאא،אW 

1 J א?א?،אא
אK 

2 J אאאאאאא
אK 

  
  
  

3 J אא 
  
  
  
  

אאאאאא
אאאK 

  
  
  
  

אאאאאא
אאW 

  
  
  
  

4 J אאאK 
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F–––WE 

     א א  א     
אאK 

אאW 
אWאאאאא. 

 
 

 
אWW 

1 J אאאאא
אאאK 

 
 

 
2 J אאא

אאאאאאא
אK 

 
 

 
3 J אאאא

א12K 

 
 

 

 
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אW 

1 J אאא
אK 

2 J אאאאK 

 
 
 

3 J א
אאאאא

אאאאאK 

 
 
 

אW 

1 J אאאא
אאאאK 

 
 

 
2 J אאאאאא

،אאאK 

 
 
 

3 J אאאאא
אאאאK 
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אאW 
אאאאאאא
אW 

1 J אאא?K? 
2 J אא?? 
3 J אא????????

אאK 

 

 

 

 

 

אW 
אאאW 

1 J אאאK 

2 J אאא?K? 
3 J אא?א? 
4 J אאאא 
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אא??،??،?
?،?? 

אאאאא
אאאאK 

 

 

 

 

 

 

 

 

5 J א?א?אאאא
אא،אאK 
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W 
אאאאW 

1 J אאאאאאא
אK 

2 J אאא?K? 

3 J אא?? 

4 J אאא??،??،??،
?K? 

 

 

 

 

 

 

5 J א??אאא?
א?،א

אK 
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F1E 
אא אא  אאא 

  א  

1415 24399 45.9 24016 
1416 18893 35.6 15494 
1417 45354 85.4 16617 
1418 15607 29.4 12263 
1419 16829 31.7 16358 

אW 
1 J אאK 
2 J אאאאK 

3 J אאאאK 

4 J אאאאW 
 

א 

18.0 
11.6 
12.4 

9.2 
12.2 

5 J אאאW 
14209984518.81506111.3

6 J אאאאFE 

7 J אאK 

8 J אאאאאK 

9 J אאאאאאאאאK 



א אא102 אאא 

אא אאWאWord אאאFאאE 
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F2E 
Hrs.  Quantity Hrs. Quantity Hrs. Quantity

12 125 10 12 4 8 

12 45 11 15 15  80 

8 45  8 96 8 52 

7 88  8 36 14 45 

13 56 12 93 6 53 

 

אWאאאאW 

1 J F66KE 

2 J אא14אTimes New RomanK 

3 J אאאאא
FQuantity EאK 

4 J אאK 

5 J אאאאK 

6 J אאאאאאאאאK 



א אא102 אאא 

אא אאWאWord אאאFאאE 
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אאאאFFאאאאEE 
אאאא 

  

 

אאאאאFאאE،،
،אאאאאאאא

F Eאא،אאאא
אK  

אאאאאWאאאFאאE 

אאFאאE 
א 

   

1K אK     

2K אאאאאK    

3K אאK     

4K אK     

5K אK     

6K אאאאK     

7K אאאאK     

8K אאאאK    
אאאFאEאאא

א،????אאא
אK 

  



א אא102 אאא 

אא אאWאWord אאאFאאE 
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אאאאאאFFאאאאEE 
אאאא 

אאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW 
אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאW1234 

10KאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW
אאW80٪אK        אאW100٪אK  

אFאE  א 
1 2 3 4 

1 J אK     

2 J אאאאאK     

3 J אאK     

4 J אK     

5 J אK     

6 J אאאאK     

7 J אאאאK     

8 J אאאאK     

א 
    

W 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK


אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW 

 



 

 

 

אאWאWord 

אאאFאאE 

5

א


א



א

F


א



א

E 
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אאW 
אאא

אMMiiccrroossoofftt  WWoorrdd

 
אאאW 

אאאW 
1 J אאK 

2 J אאK 

3 J אאK 

4 J אאK 

5 J אK 

6 J אאK 

7 J אאK 

8 J אאאK 

9 J אאאאK 

10 J אאFאKE 

 

אאאWK 
אאW 

1 J אאאאK 

2 J K 

3 J אאאDDaattaa  SShhoowwKK 
 

אW 
1 JאאאאK 

2 Jאאאאאאאא
אK 
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אW 
אאאW 

1 J אאW 

   

   

   
2 J ??א??א??א

K 

3 J אאאאW 
   

     

     

אW 
אאאאW 

1 J אא 

  

   

   
2 J   ??א? א? א? א ?א  

K 

3 J אאאאאK 

4 J אאאאK 

5 J אאאאW 
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אאאW 
WאW 

אאאאא
אאאאאא

אK 

WאW 
אאאאא

אאאאאא
אאK 

WאW 
אאא

אאאאאאאא
אאאאאK 

    
    
    

אאW 
אאא

Word אאW 

1 J אאאK 
2 J ??אא?אאK? 
3 J אאא?א??אK? 

אא،
אK 



א אא102 אא 
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אW 
אאאא

KKK،אא
אאא?א?

??،אW 

WW 
1 J אאאאאK 

2 J אאאאא 

3 J אאK 
 

 

 
 
 

WאאW 
אFE 

  

אאא אא 
1 Jאאאאא 

    

2 Jאאא אא 

3 Jאאא
א

אאא 
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אאא 
 

 
 
 

 

א


אא
א

אK 

אא
א
אK 

א
א
אK


אא
א


FEא


א


א 

א
K
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אW 
אאאא??W 

 
אאאאאאא

?א??א?אאא
K 
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אאW 
אאאאאאא

אאאאאK 

WאאאW 
אאאאא

אאא،
אאW 

אאWW 
1 J אאאאאאK 

2 J אאאאאא 

3 J אאK 

אאWאאW 
1 J אאאאאאK 
2 J אאא?K? 
3 J אא?א? 
4 J א?א?אא?? 
5 J אאאאאאא

אא،אאאא
א 

 



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאאFאאE 
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WאאאאW 

אאWW 
1 J אאאאאאאK 

2 J א אאא א،
   אא   א   א א ، אאא

אאאאאK 

א
א

א
א

א
א

א
א

א 


א

 


א

 

א 

אאWאאW 
1 J אאאאאאK 

2 J  ??א?א א? א אאא
K 

 
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WאאאאW 
אאאא

אFאאא
אאאאE،Fאאאאא

אאAZEW 

אאWW 
1 J אאאK 
2 J אאאאK 
3 J אאאאא

אאאK 
אאWאאW 

1 J אאאאK 

2 J אאא?K? 

3 J אא??א،אאK 

4 J אאאאא
אאאאאK 

 



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאאFאאE 
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אאFאWE 
אאא

אאאאאאא
W 

1 J ?? 

2 J אא?? 

אאאא،אא
??אK 
   
   
   
   
   
   

אאאאאאא
אאא?א???אאW 

   
   
   

 
   
   
   

אאאאאאא
??K 



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאאFאאE 
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F1E 
JOP ANALYSIS 

Male  2 Name:
…………………………………………….. Female 3 

Mon.  Tues. Wed.  Thurs. Fri. 

H
rs

.




Q
ua

nt
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y
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rs

.
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y
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


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



H
rs

.




Q
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y




H
rs

.
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nt
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y
 

12 125 10 14 8  10 4 12 4 8 
7 88 8 89 7 23 5 36 14 45 

13 56 12 58 10 33 14 93 6 53 

אWאאאאW 
1K F810KE 

2K אאאאאאא
אאאK 

3K אאא אאאK 

4K אאאאK 

5K אא14אTimes New RomanK 

6K אאאא18אאK 

7K אאאאFאאEאאא 
FאEאאK 

8K אאFNameEFאKE 

9K אאאאאא 
FQuantity EאK 

10K אאאא
אאאאאאK 

11K אאאאאאאאK 



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאאFאאE 
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F2E 
אאאא1418L1419 

 אא א א א א 

1 10641089468729 א

2 69181614031257 א

3 4330380369 א

4 
א

א 
86391315781363

א     

א 

 


5 א  

29459

אW 

1 J אאאK 

2 J אאאאK 

3 J אאאאK 

4 J אאאאא 

5 J אאK 

6 J אאאאאאאאK 



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאאFאאE 
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F3E 
TABLE OF STUDENT 

Name  Quiz  Report  Participation  Homework Total

Ahmad Al-Majed  8 9 10 7  

Bader Al-Saeed  9 10 8 9  

Fahad Al-Ahmad  5 4 6 7  

Hassan Nasser  4 3 4 3  

Nasser Saeed  10 10 10 10  

Omar Ahmad 9 9 8 6  

 

אW 

1 J אאאאא
K 

2 J אאאאK 

3 J אא12Times New RomanK 

4 J אאאאאK 

5 J 4א،5،6K 

6 J אאאאא 

7 J אאK 

8 J אאאאאאאאK 



א אא102 אא 
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אאאאFFאאאאEE 
אאאא 

  

 

אאאאאFאאE،،
،אאאאאאאא

F Eאא،אאאא
אK  

אאאאאWאאאFאאE 

אאFאאE 
א 

   

1K אאK     
2K אאK     
3K אאK     
4K אאK     
5K אK     
6K אאK     
7K אאK     
8K אאאK     
9K אאאאK     

10K אאFא
KE 

    

אאאFאEאאא
א،????אאא

אK 
  



א אא102 אא 
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אאאאאאFFאאאאEE 
אאאא 

אאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWKKKKKKKKKKKKאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW 
אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאW1234 

10KאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW
אאW80٪אK        אאW100٪אK  

אFאE  א 
1 2 3 4 

1 J אאK     
2 J אאK     
3 J אאK     
4 J אאK     
5 J אK     
6 J אאK     
7 J אאK     
8 J אאאK     
9 J אאאאK     

10 J אאFאKE     

א 
    

W 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK


אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW 

 



 

 

 

אאWאWord 

אאא 

6




א


א
א


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אאW 
  אאאא

אא
אMMiiccrroossoofftt  WWoorrdd..

 
Wאאא 

 אאאW 
1K א 

2K אאאאאאK 

3K אאאK 

4K אאK 

5K אאאK 

6K אאK 
 

 
אאאWK 

 
אאW 

1K אאאאK 

2K K 

3K אאאDDaattaa  SShhoowwKK 

אW 
1K אאאאK 

2K אאאאא 

3K אאאאK 
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א 
אאא

אאא
אאאאW 

1 J אW 

  א    א   אא א
אאא،א،אאKKKאK 

2 J אK 
א     א    א 

אאK 

3 J אאא 
   א א    אא א F

EK 

4 J אאK 
  א    א  ، א א  

 א            
אאא

אK 

5 J אW 

אK 

6 J אW 

אא،،אאאאא
אא،אאK 
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 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 




אאאאאאאאאא
אא>>

……………K  אKKKKKKKKKKKKKKW 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKK  KKKKKKKKKKKW 

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK  אKKKKKKKKW 
 

       אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK 
אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK 

אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW 
 

אאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK 
 

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK 
 

אאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK 
 
        א 
        FאE 

א 
אKKKW         

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK      
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK   
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אא 
אא،

אאא
אאWWoorrdd 

אאא،אאא
אאאW 
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אאאאא
אאאKא،

אאאאא2358אא
K 

،אאאאאאאאא
אאF2358KE 

WאאW 
אאאאאאאאא

אא،K 
1K אאאא،א?אK? 

 
 
 
 
 
 
 

 

2K אאא
אאאאאW 

אא
אאאאא?K? 

 
 
 
 
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3K אאאW 

 
 

אאאא،אאא
אאאאאK 

אאאWWאאK 

 
 

4K אFאEW 

אא
אאאאא
אאא

Fאא،אKKK
?אא?אKEא 
 
 



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאא 
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5K ?אא?אאאKKK 

 
6K אאK 
7K ،אאאא

אא
אאW 

 
אאאאאא

،אאאאא
אאאאK 



א אא102 אא 
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 
 

 

אא
אאאאאW 

 
 

8K אאאאK 

 
 

9K אאאאא
K 

 
10K אאWאאאK 

 



א



א אא102 אא 
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אKKKאאK 

 

 
אאW 



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאא 
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 
אאW،א،אFאאאEK 

1K אא،אאאאא
،אאאK 

2K אאא،אא،א
אK 

3K א،אאאאMMiiccrroossoofftt  

WWoorrddאאאאאKאאאF
Eאאאא،אאK 

 

אFאאEK 
1K אא،א،אא،אK 

2K אאאאMMiiccrroossoofftt  WWoorrdd
אא،אאאא،

،אאאאK 

3K אאK 

4K א،אאאאMMiiccrroossoofftt  

WWoorrddאאאאKאאאF
Eאאאאאא،K 

 



א אא102 אא 
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KKK 
،אא،

אאWWoorrlldd  WWiiddee  WWeebbK 

،אאMMiiccrroossoofftt  WWoorrdd
אMMiiccrroossoofftt  OOffffiicceeK

אאאאאא
אK 

KKKFE 
אאאW 

 א،אאא
،אאא

אאK 

 א،א
אK 

1K ،אאאאK 

2K א،אK 

3K א،אאאאMMiiccrroossoofftt 

WWoorrddאאאאאKאאאF
Eאאאאאא،K 

 

W،אא
،אאWWoorrddאאאאK 



א אא102 אא 
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 
 

אאאאא
אאאאאW 

אאא،א?א?
אאאאאK 

אאא?אא?אאא،
?אא?אאא،אא

אאא?אא?אאא?א?
אא?אא?،אאא

אאאאאK 
 واللون  واللون الخطالخطويمكنك أن تقوم بتنسيق هذه الحقول من حيث الإمالة والتظليل وويمكنك أن تقوم بتنسيق هذه الحقول من حيث الإمالة والتظليل و

  ..سوف تدرجسوف تدرج التي  التي ، وسوف ينطبق هذا على البيانات، وسوف ينطبق هذا على البياناتالخالخ.... .... والتمييزوالتمييز
  

אאאאאאא
אאאאאאאאא

אאאאאK 



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאא 
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11K אאKKKאאFאEא
אאאאאאא،אא

אK 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
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12K אאאאאF
אאEאWאK 

 

 
13K אאאא

אK 

 


אא  
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 

 
14K אאאאאF1E

אF2EאF3KE 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 


אא

KK  אא
אאאאKK  

אאאא  

אאאא 

אא
אא
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 
WאF4EאFאE

EאFEEKKKKKKאW 

 
 
 
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 
 

אאאאFEאKKKKKK 

 
 

 
 
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אאאאא?א?א
،אא?א?K 

 
אאא?אאאא?אא

אWK 

 
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אאא
אאKKKאאאאאK 

 
אאאאאאאא

אאאKKKKKKKKאאK 
 
 
 
 

 

  سبق شرحهاسبق شرحهاالخطوت التي الخطوت التي أكمل إجراءات عملية الدمج كما في أكمل إجراءات عملية الدمج كما في 
אאאW 

אאאאאאא،Word
אW 

1K אאא?א?K 

 
 

א



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאא 
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2K אא?אאא?אאאאF
KE 

 
 

 
 



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאא 
 

 

- 96 - 

אאW 
אאאאא

אאאאאאאא
אאאאK 

WאאW 
אאאWord

אW 
1K אאא?א?K 

 
 

 

2K אא?KKK?א
אאK  

 



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאא 
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3K אאאאW 

 
אאאאאא

אא?אאWW 

 
אאא،

אאאא،אא
אאאאאK 

 
 

WאW 
אWord

אW 
1K אאא?א?K 

 
 

2K אא?KKKK? 

3K אאאK 



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאא 
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4K אאאאאW 

 
  

 
 
 

א
אאא


אא

א،
אאא

אא
א

K 

א
אא



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאא 
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F1E 
   

אאאאאאאאאאא
אW 

אאא 
אאא 

אא 
אאאאא 

אL      
אL   אאL   KW אאW 

אא 
אאאאא

אאwww.tadreeb_new_show_room.edu  
،،، 

אאא 
 

F2E 
אאאאאאאאא

אאאאK 

א א אא K אא 

א א א 1234 א111 

א א א 5678 א444 

א א  9012 666 

א אא  3456 777 

א א  7890 333 
 
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F3E 
אאאאאא

אאאאאאK 
 

F4E 
אאא10אאאא

אאאאאאאאאא
אאW 

אאאK 
אא 

אאאאא 
K5544 

1234א 
 

F5E 
אאאאאאאאW 

אא אא 

Yamen HasanHisham alSulaiaman

P.O. Box  354P.O. Box  5555

londonRiyadh 55555

United kingdomKingdom of Saudi Arabia

אאאאאאK 
 
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F6E 
אאא

אאאW 
אאא 

KW15532 
11553א 

אאא 
אאאאא،א،א

א،אK 
אאאאאאK 

 
F7E 

אא،אאא
אאK 

אאאאאאK 
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אאאאFFאאאאEE 
אאאא 

  

 

אאאאאאאK،אא
،אאאאאאF Eאא

אא،אאאK  

אאאאאWאאאK 

אאFאאE 
א 

   

1K א     

2K אאאאא
אK 

    

3K אאאK     

4K אאK     

5K אאאK     

6K אאK     

אאאFאEאאא
א،????אאא

אK 
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אאאאאאFFאאאאEE 
אאאא 

  

אאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW
אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאW123

4 
10KאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW

אאW80٪אK        אאW100٪
אK  

אFאE  א 
1 2 3 4 

1K א     

2K אאאאא
אK 

    

3K אאאK     

4K אאK     

5K אאאK     

6K אאK     

א     

W 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK


אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW 
 



 

 

 

אאWאWord 

אאאאא 

7





א


א

א
א


א
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אאW 
אאאאאא

אMMiiccrroossoofftt  WWoorrdd..
 

 
אאאW 

אאאW 
1K אאאK 
2K אאאK 
3K אאאאאאK 
4K אאK 

 

אאאWK 
 

אאW 
1K אאאאK 

2K K 

3K אאאDDaattaa  SShhoowwKK 

אW 
1K אאאאK 

2K אאאאא 
3K אאאאK 
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אאאאK 
אאFEFE

אW 

 
אWF،،KE 

אWאאאK 
אWא،אאאא

Wizard K 
W 

אFEFKKEאאא
K 

אאK 
אאאאאאאא

א،،א،א،אא
אאאאא

אא،אאאאאא
א،אאאאW 
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1 JאFEא??
א?א?אא 

 

 
2–א،א

אא،אא،،אא،K 
3–אאאאאא،

אאאאcontemparary Fax
Arabic 

 



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאאאא 
 

 

- 107 - 

 
 

אאאW 
FW……אאE… 
FW…KאאKKE 

אאאאאאK 
 

 
 

 
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אא אאWאWord אאאאא 
 

 

- 108 - 

אאאאW 

א 
 

 
 

אא  

אאאא،אא،
אאא،אא

א،אאאא
אאאWאאאאאאא
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אK،אאאא?א?א?א?،
אאאאK 

אאא 
1. אאאאאTemplatesK  

2. אאאאTemplatesאאא،
  ??Kא?א??،?א??א

3K FdocEKTemplatesK 
4. אאאאTemplatesאFאאאEK  

5. אאאאאאW  

 אאאTemplates  

 אאאאאאK  

 אאאאאאא
אFאא،אאEK  

 אאאאאאK  

 אאאאא،אK 
6K אMicrosoft Office Template Gallery،א

K 
אא 

אאא،א
א،א،א،

אMicrosoft WordאאK 
אא 

אאFאאאאEאאא
אאאאאאאא،

אא،אאאא
אאאK 



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאאאא 
 

 

- 110 - 

WאW 
אWizard ،

،אאאאאאאW 
1 JאFEא??א??אא

KKKאW 

 
 

 
 

2–א،א
אא،אאא،אאאא،K 

3–אאאאאא،
،אאאא 

 
אאאwizard אא

אאא،אאאW



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאאאא 
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אא Arabicfax wizard،אא
K 

 
 

אFאEאאFאKKEא
אKKאKKFEאKK

אKKאKKאא،אKK
אKKאאאKK

KKאאKא
אאאK 
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 

 

 
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 
 

 
 
 

 
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F1E 
 

EאאKKאאArabic Contemparay Fax 
אאאKאW 

 
אWאLאLאLאאאK 

אWאאLאLLאאאK 
אWא50000K 
אWאאK 

אW1KKאK 
WאאK 

אW 
אLKKKKKK 

אאאK 
א50000FKKE 

KKאאא 
אאKK 

אאא 
 

EאאאKKאK 
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F2E 
 

אאאאKKArabic elegant memo  

אWאאאאK 
אWאאK 

אWאאא2001K 
אWאאK 

אאאW 
?אאאאאאאK 

2001K 

 
 

F3E 
 

אאArabic Fax wizard 
אWאLאLאK 

אW1526398 
אWאLLאאK 

אאאWK8435 אאW43875 
W301438W3157199 
 
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אאאאFFאאאאEE 
אאאא 

  

 

אאאאאאאK،אא
אאאא،אאF Eאא

אא،אאאK  

אאאאאWאאאאא 

אאFאאE 
א 


   

1K אאאK     

2K אאאK     

3K אאאא
אאK 

    

4K אאK     

אאאFאEאאא
א،????אאא

אK 

  



א אא102 אא 
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אאאאאאFFאאאאEE 
אאאא 

  

אאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW
אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKאW123

4 
10KאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW

אאW80٪אK        אאW100٪
אK  

אFאE  א 
1 2 3 4 

1K אאאK     

2K אאאK     

3K אאאא
אאK 

    

4K אאK     

א     

W 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK



אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW 
 



 

 

 

אאWאWord 

אאא 

8




א
א


א



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אאW 
אאא

،אאא
אMMiiccrroossoofftt  WWoorrdd..

 

אאאW 
אאאW 

1K אאאK 
2K אK 
3K אאK 
4K אK 
5K אK 

 
אאאWK 

 
אאW 

1K אאאאK 

2K K 

3K אאאDDaattaa  SShhoowwKK 

אW 
1K אאאאK 

2K אאאאא 

3K אאאאK 
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אאW 
אאאאאאא

אKאstyle WK 
character styles ،،20א

Kufi אאאאאאאא
،אK 

א،אאא
א،אאאאא

אאאאאאK 
אאאאא

אאאא
אK 

אא،א
אK 

אאאאא
אאאאאW 

1–אאאאאאK 
2–אאאאK 

 



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאא 
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3–אאאאK 
אאאאאF

אאאEאאאאאאK 
 

W 
1K אאאאאאK 
2K ،אא

אאאאאאK 
 

אW 
אאאW 

1–אאאאאא
Fא،،FE،FEFE…K 

1 J FEאFKE 
אאאW  

 



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאא 
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2 J אFEאFKE 

 
 

3 J א،אאאא
אא،אאאאK 

 
4 J אאאFאKE  

 
 

5 J אFKE 

 



א אא102 אא 
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6 J אאאאא
אאK 

 
 

 
 
7 J אאFאEאאFE

אאאאאאאK 

אאאא،אא
،אאאאאאא

אאאK  
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אאW 
אאאא،

אאאאW 
1 Jאאאאאא

אFKא،אא،אאאאKE 
2 JאWאאאאאאא

،אאאא
אFEFKE 

 
 

אW 
אאאאאאא

،אא
،אאאאאאW 

1–FEFEאFKE 
2–אאאאאאאא

אאFEאFאE 

 
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 
 
3 JאFEאאא

אW 
،،،א،،،K 

 
4–אאאאאאFEא،

אאאK 
אאאאK 
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5–אאאFאEאFאKE 
6–FE

אאKאאאא
אאFאEאFאKEאאFKE 

אאאאאאאאאאK 
 

אW 
אאאאאאW 

אאאאFKE 
 

 
 

 
 
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אW 
א،

אאאאאK 
אאאאW 

1K אFEאFE
FEאFE 

 
 

 
 
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 
2K אאאאאFE 

 

3K FKKEאFKE 

 
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4K אאאאאאא،א
אא،אאאאא

אאFEא،אאא
אא،אאאK 

 
5K אאFEאאFKE 

 
 

 
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6K אאאאאאK 
7K אFEאאאא

אאK 
8K ،אאאאאFKE 

 
Wא،אא

א،FאאShiftאא
אאEא،אFאאא

CtrlאאאאאאKE 

 
6–אאאאא

אאFKE 

 
 
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F1E 
 

1K FEאאW 
א20אArabic Transparent،אK 

2K FEאאW 
א18אTahoma،אאK 

3K FאEאאW 
א16אsimplified Arabic fixed،אK 

אWאאאאאאW 
 אאFאE 
 אאFE 
 אאFאKKEאאK 

4K אאאW 
 אאאאאK 
 אאK 
 אאK 
 ،אK 
 אאאK 
 אאK 
 אאאאK 
 K 



א אא102 אא 
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F2E 
אWAndalus ،14א،K،

،א30٪א،K 
אאFאאKE 

אאאאW 
אא 

אאאאאאאאאא
אKאאאאאא

אאאאאאא
אאאאאאאאK

אאK 
אאאאאאא

אאאאאא
אאK 

א?אא?
אאאא––אאא

אא،אאאאאא
אאאאא،א

אאאאאאא
אאאK 
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אאאאFFאאאאEE 
אאאא 

  

 

אאאאאאאK،אא
אא،אאאאF Eאא

אא،אאאK  

אאאאאWאא 

EאאFאא 
א 

   

1K אאאK     

2K אK     

3K אאK     

4K אK     

5K אK     

אאאFאEאאא
א،????אאא

אK 
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אאאאאאFFאאאאEE 
אאאא 

  

אאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW
אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWKKKKKKKKKKKKאW123

4 
10KאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW

אאW80٪אK        אאW100٪
אK  

אFאE  א 
1 2 3 4 

1K אאאK     

2K אK     

3K אאK     

4K אK     

5K אK     

א     

W 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK



אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW 
 



 

 

 

אאWאWord 

אאאא

9




א



א




א



א



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אאW 
אאא

אא
MMiiccrroossoofftt  WWoorrdd..

 

אאאW 
אאאW 

1 JK 

2 JאאK 

3 Jא،א
אK 

4 JאK 
5 JK 

 

אאאWK 
 

אאW 
1 JאאאאK 

2 JK 

3 JאאאDDaattaa  SShhoowwKK 

אW 
1K אאאאK 

2K אאאאא 
3K אאאאK 
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אאW 
אאאאא

א،אאWKKKW 

 
 

אא،אא
אאאאאK 

 
 

אא،אאאא،
אאאא

אK 
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אאW 
אאאW

אאאW 
1–אאאK 

 
 

2–אK 

 
 
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3 JאFאאאKE 

     
  

  

 
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אW 
אא

אFאEאאאW 

 
 

אFאאאEFLEK 
אFLE 

א 
אK 

 
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אFEא
אאא

אאאK 

 
 

 
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אאאאאא
אאאאאFEאאאאK 

 
אאאאאאא

אאא 

                  
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F1E 
אאWאאאאW 
 א12،א18א، 
 אW3א،א3.75א،1.7،

א،אK 
 
The Planet Earth 
The solar system has nine planets.  Earth is the only planet that has got life on it.  
We can’t live on the other planets because either they have solid surfaces or are balls 
of gases. Earth is about twice as big as Mars. Earth has an atmosphere surface, water 
is founding two forms: as solid ice and as liquid in hard surface looks stationary but 
is not. It moves slowly because the inside of the earth is very hot. Earth is unique. It 
is the only suitable place for people, animals and plants.rain, streams, rivers. Etc..  
The Earth’s. 
 

F2E 
Wאאאאא 

 Fא12אא،18א،W2–אW6.8א6.6
אא1.5א،،אE 

 ،אK 

אFאאאאE 

אאאאאא
،אאאאאאאK 

אאאאא،
אאאאאאאא،
אאאא

אאאאאF1979E،
אאאא،אאאאK 



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאאא 
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F3E 
 

אאאאאאW 
 אאא6K 

 

אאא 

אאאאא 

א 

 
 

  المملكة العربية السعودية 

   المؤسسة العامة للتعليم الفني والتدريب المهني

 معالجة النصوص ووردبرنامج 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאאא 
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אאאאFFאאאאEE 
אאאא 

  

 

אאאאאאאK،אא
،אאאאאאF Eאא

אא،אאאK  

אאאאאWאאאא 

אאFאאE 
א 


   

1K K     

2K אאK     

3K א،א
אK 

    

4K אK     

5K K     

אאאFאEאאא
א،????אאא

אK 

  



א אא102 אא 
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אאאאאאFFאאאאEE 
אאאא 

  

אאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW
אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWKKKKKאW123

4 
10KאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW

אאW80٪אK        אאW100٪
אK  

אFאE  א 
1 2 3 4 

1K K     

2K אאK     

3K א،א
אK 

    

4K אK     

5K K     

א     

W 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK


אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW 
 



א אא102 

אא אאWאWord 
אא 
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אאאא
  

1 JMicrosoftאK 

2 JאאMicrosoft Office xp



א אא102 

אא אאWאWord 
א 
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א 

  

א        א 

1K אאאא K K K K K K K K K K K K1 

2K אאFאאE K K K K K K K K K K K19 

3K אאFאאE K K K K K K K K K K K35 

4K אאאFאאE K K K K K K K K K K K50 

5K אאאFאאE K K K K K K K K K K K66 

6K אאא K K K K K K K K K K K K K K82 

7K אאאאא K K K K K K K K K K K K K111 

8K אא K K K K K K K K K K K K K K126 

9K אאאא K K K K K K K K143 

אא K K K K K K K K K K K K K K K K K K K K K K155 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


